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1. INFORMACGCOES INICIAIS

O site do Emrich Ledo Advogados é destinado a todos que querem conhecer um pouco
mais sobre o escritério, areas de atuagao e equipe, bem como acompanhar nosso blog que conta
com materiais ricos e diversificados sobre temas de interesse de nossos clientes.

Considerando a necessidade de utilizacdo de dados pessoais tanto para o
desenvolvimento de suas atividades profissionais, quanto para atender usuarios do site, o
Emrich Ledo Advogados disponibiliza este Aviso de Privacidade, atendendo ao principio da
transparéncia, garantindo ao titular informacdes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a
realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento.

Assim, o presente Aviso de Privacidade traz informagdes aos usuarios acerca das praticas
de privacidade realizadas pelo escritério, detalhando a forma de coleta, uso, armazenamento,
protecdo, compartilhamento e descarte de seus dados pessoais, de forma transparente e
didatica, além de cientificar aos titulares de dados pessoais sobre seus direitos e formas de
exercé-los.

E importante ressaltar que, este documento estd em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD (Lei n2 13.709/18), e podera ser alterado nas hipdteses de

modificacdes legais implementadas posteriormente.

2. DEFINICOES PERTINENTES

e Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD): Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, que
dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa
natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger
os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural.

e Dado Pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel (Ex:
Nome, CPF, RG, e-mail).

e Titular dos Dados Pessoais: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que
sdo objeto de tratamento.

e Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a

coleta, producgdo, recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissao,
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distribuicdo, processamento, armazenamento, arquivamento, eliminacdo, avaliacdo ou
controle da informagdo, modificagdo, comunicacgdo, transferéncia, difusdo ou extragao.

¢ Encarregado(a): pessoa indicada para atuar como canal de comunicagdo com qualquer
titular de Dados Pessoais e com as autoridades governamentais competentes, em
especial, a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

e Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

e Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o

tratamento de dados em nome do controlador e nos limites por ele estabelecidos.

3. CONTROLADOR E ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
Para os fins descritos neste Aviso de Privacidade, o Escritério Emrich Ledo Advogados
atua na qualidade de Controlador de Dados Pessoais e disponibiliza para eventuais solicitages
quanto a direitos previstos na LGPD, duvidas, reclamagdes ou sugestbes dos titulares de dados

pessoais, o contato direto com seu Encarregado, por meio do endereco eletrdnico.

ENCARREGADO: ANNA CAROLINA MIRANDA BASTOS DO VALLE
E-MAIL: dpo@emrichleao.adv.br

O Encarregado é o profissional indicado para atuar como canal de comunicagao entre o
Escritério, na qualidade de Controlador, os titulares de dados pessoais, e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD), conforme prevé o artigo 41 da LGPD. Este profissional estara
incumbido das seguintes atribuicdes:

e Aceitar reclamagbes e comunica¢bes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

e Receber comunicacdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

e Orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das prdticas a serem

tomadas em relagdo a protecdo de dados pessoais; e

e Executar as demais atribuicdes determinadas pelo controlador ou estabelecidas em

normas complementares.
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4, INFORMACGES SOBRE OS DADOS PESSOAIS COLETADOS NO SITE

4.1. DADOS PESSOAIS COLETADOS
Os dados pessoais sdo coletados conforme descrito abaixo a depender da finalidade do
tratamento:

o Dados pessoais para preparacao de contrato: Nome completo, profissdo, estado civil,
RG, CPF, endereco, e-mail, telefone ou nome da empresa, CNPJ, local da sede, contato,
nome e qualificacdo dos representantes da empresa, os quais sdo destinados a
preparacgdo e execugao de contratos.

e Dados pessoais para execugdao de contrato: a depender do servigo contrato junto ao
escritério diversos dados pessoas poderdo vir a serem solicitados para a execug¢do do
servigo.

e Dados pessoais — Contato: Nome, endereco eletronico, telefone para contato, sdo
coletados na darea do site “Contato”, a fim de permitir que os usudrios entrem em
contato com o escritério e que esse possa respondé-los.

e Dados pessoais — Newsletter: Nome e endereco eletronico, dados necessarios para
envio de Newsletter aos interessados.

e Dados pessoais — Materiais: Nome completo, endereco eletrénico e telefone
(WhatsApp), empresa, cargo (opcional), necessarios para baixar os materiais
disponibilizados.

e Dados — Redes Sociais: Nome de usuario, nome disponibilizado pelo usuario, curtidas e
comentarios em conteudos de interesses.

e Dados de navegagdo: acesso as paginas, palavras-chave de utilizagdo em buscas feitas
no site, endereco de IP e Cookies, tais informacgdes viabilizam o funcionamento do site,
o aprimoramento do funcionamento de nossas plataformas e a medicdo do
desempenho do site, além da realizacdo de analises estatisticas relativas ao uso de
nosso Site.

e Imagens Internas: coletadas por cameras de videomonitoramento nas dependéncias
internas do escritério, com o interesse Unico e legitimo de protecdo da vida e/ou

patriménio do escritério, dos colaboradores e terceiros.
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4.2. TRATAMENTOS DE DADOS PESSOAIS REALIZADOS

O tratamento de dados pessoais consiste em operacao realizada com dados pessoais,
como as que se referem a coleta, producdo, recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso,
reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminac¢do, avaliagdo ou controle da informacdo, modificagdo, comunica¢do, transferéncia,
difusdo ou extracdo, conforme descreve o artigo 59, inciso X, da LGPD.

Assim, no Emrich Ledo Advogados poderdo ser realizados os seguintes tratamentos de
dados pessoais, a depender da finalidade:

e Coleta: realizada para viabilizar que o escritério promova, preste e execute seus
servigcos. Ndo ha coleta excessiva ou desnecessaria para a finalidade origindria. Assim,
os dados pessoais poderado ser coletados para:

i. Atender solicitacGes dos titulares;

ii. Atender relagGes pré-contratuais ou contratuais;

iii. Identificar e proteger os usuarios digitais, cumprir obriga¢des legais e prevenir
fraudes e qualquer outro risco associado;

iv. Identificar e atender as obrigacdes legais.

e Processamento: realizado em conformidade com as bases legais previstas na LGPD, e
qguando necessario para a prestacdo do servico, execugdo do contrato, ou, para
cumprimento de obrigacdo legal e exercicio regular do direito.

e Analise: realizada em observancia a finalidade da coleta, bem como, ao propdsito
legitimo, especifico e explicito para o tratamento.

e Compartilhamento: serd realizado mediante consentimento do titular, ressalvadas
hipoteses de exigéncia pela norma legal, exercicio regular de direito, para execucdo de
um contrato ou para a prestacdo dos servicos de responsabilidade do escritorio.

e Armazenamento: Os dados serdo armazenados e mantidos até que: (i) sua finalidade
seja alcangada; (ii) cumpra os prazos definidos em lei; ou (iii) sejam findados os prazos
prescricionais que autorizem a propositura de a¢des judiciais.

e Eliminagdo: Os dados pessoais serdao descartados apds finalizado o tratamento ou
findados os prazos necessarios de armazenamento. O Emrich Ledo Advogados se
compromete em eliminar os dados tratados em garantia a seguranca e em

conformidade com o prazo de retencdo.
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4.3. BASES LEGAIS UTILIZADAS

Os tratamentos de dados pessoais realizados pelo escritério Emrich Ledo Advogados
deverdo estar sempre amparados por alguma das bases legais previstas na Lei Geral de Protecao
de Dados, no artigo 72 ou no artigo 11, quando se tratar de dados pessoais sensiveis, dentre
elas:

e Cumprimento de Obrigacdo Legal ou Regulatéria: quando para a realizagdo do
tratamento de dados pessoais realizados decorre de uma determinac¢ao advinda de Lei,
decretos, resolugdes, dentre outras normas legais.

e Execucdo ou Preparacdo de um Contrato: O tratamento ocorre para permitir a
execucao de obrigacdes contratuais ou pré-contratuais.

e Exercicio Regular de Direitos: O tratamento de dados pessoais em razao de processos
judiciais, administrativos ou arbitrais é autorizado para garantir o exercicio regular de
direitos, tais como, o contraditdrio, ampla defesa e devido processo legal. Ademais, fica
autorizado o armazenamento de dados pessoais pelo periodo prescricional de
ajuizamento de a¢bes, a fim de garantir ao Escritério meios hdbeis a sua defesa.

e Consentimento: Alguns tratamentos de dados pessoais exigem o consentimento
expresso dos titulares dos dados autorizando o tratamento. Neste caso, o
consentimento devera ser dado de forma livre, informada, inequivoca e especifica.
Cumpre ressaltar que, caso ocorra mudanca da finalidade do tratamento, deixando de
ser compativel com o consentimento original, o Escritdrio ird informar previamente o
titular sobre as mudancas de finalidade.

e Legitimo Interesse: A base legal do legitimo interesse podera ser utilizada para proteger
ou promover interesses proprios do Escritdrio, contudo sé sera utilizada quando houver
expressa motivacdo da finalidade e necessidade do tratamento. Neste caso: (i) os dados
pessoais utilizados serdo apenas os estritamente necessarios para a finalidade
pretendida; (ii) o tratamento deve observar e garantir o principio da transparéncia; e
(iii) deve respeitar as legitimas expectativas do titular quanto ao uso e tratamento de

seus dados no instante em que foram coletados.
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4.4, COMPARTILHAMENTO DE DADOS

O compartilhamento de dados com terceiros serd permitido desde que (i) a legislacdo
exija; (ii) seja necessario para execucdo de contrato; ou (iii) para garantir a seguranca dos
dados. Assim, sdo hipdteses em que possivelmente os dados poderao ser compartilhados:

i Poder Judicidrio, érgdos da administracdo publica ou entidades privadas mediante
determinacao legal, requisi¢cdo, requerimento ou ordem judicial e para exercicio regular
de direito em processo judicial, administrativo ou arbitral;

ii. Receita Federal do Brasil, Receitas Estadual e Municipal, Prefeituras, Junta Comercial,
Ministério da Economia, Corpo de Bombeiros, INCRA, Previdéncia Social, IBGE e
Sindicatos para cumprimento de obriga¢Ges legais;

iii. Instituicdes financeiras para operacdes financeiras;

iv.  Terceiros que prestem apoio para a execu¢do de um contrato, como nos casos de
subcontratacdes;

V. Softwares e programas de gestao;

vi. Provedores de armazenamento e aplicagao para apoio na prestacao de nossos servicos.

Em quaisquer hipdteses de compartilhamento os titulares serdo previamente
informados. O Emrich Ledo Advogados ndo compartilha dados pessoais com terceiros ndo
identificados, caso o titular dos dados receba contato de terceiros ndo identificados, em nome
do escritdrio, devera imediatamente informa-lo, por meio de comunica¢do com o Encarregado,

para que este possa auxiliar na apuragao do ocorrido.

4.5. TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PARA FINS DE MARKETING

O Emrich Ledo Advogados nao divulga qualquer dado pessoal coletado, mas podera usa-
los para comunicagdes relativas as suas atividades, tais como divulgacdo de conteudos,
informativos, dentre outros, aos usudrios que solicitarem via formuldrio de consentimento no
site ou paginas de conteldo rico (marketing inbound).

Nesses casos, o titular deve concordar em receber e-mails marketing e boletins
informativos, sempre permitido o cancelamento das mensagens (opt-out).

Ainda, caso o usudrio ndo queira mais receber contatos, este podera alterar ou retirar
suas concessoes de consentimento para tratamento de seus dados junto ao Encarregado de

Protecdo de Dados pelo e-mail: dpo@emrichleao.adv.br.
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Ressalte-se que a revogacao do consentimento para fins de marketing, ndo impacta nos

demais tratamento de dados pessoais que ndo sejam tratados com base no consentimento.

4.6. PERIODO DE ARMAZENAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais coletados permanecem junto a provedores de armazenamento e de
aplicagdes do escritdrio, sendo que o uso, acesso e compartilhamento serdo realizados nos
moldes indicados pela Lei n2 13.709/18 (Lei Geral de Prote¢do de Dados).

O periodo de armazenamento dos dados pessoais seguird as disposicOes abaixo
elencadas, observado o cumprimento das finalidades de tratamento, bem como prazos legais e
prescricionais. Caso os dados sejam necessdrios para processos judiciais, administrativos ou
arbitrais, o armazenamento serd permitido além do periodo previsto, independentemente do

consentimento do titular.

ATIVIDADE PERIODO DE RETENGAO

Registro de acesso aos Sistemas | 05 anos apds o ultimo acesso.

Dados de Navegacao no site 01 ano apds a ultima atividade ou prontamente diante da
revogacao do consentimento.

Servigos de contato 05 anos apds o ultimo atendimento.

Servico de Newsletter Prazo indeterminado ou prontamente, em caso de
exaurimento da finalidade ou revogac¢do do consentimento.

Dados de Curriculo 1 ano da data que recebeu o curriculo.

Cumprimento de obrigacado 05 anos a partir do final do exercicio fiscal.

fiscal e tributaria

Contratos de Prestacdo de Até 05 anos apds finalizacdo do contrato.

Servigos

Contratos com Clientes Até 05 anos apds o término do contrato.

Contratos Gerais Até 03 anos apds o término do contrato.

Contatos Comerciais 01 ano sem nenhum contato, ou prontamente caso

manifeste o desinteresse de ser contactado ou revogue o
consentimento, caso tenha dado um.

Imagens Fotograficas Prazo indeterminado ou prontamente, em caso de
exaurimento da finalidade ou revogac¢do do consentimento.

Campanhas Publicitdrias, acdes | Prazo indeterminado ou prontamente, em caso de

promocionais e pesquisas exaurimento da finalidade ou revogacdo do consentimento.
Imagens Internas 03 meses apds a gravacao.
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Apds o término do prazo de retengdo, os arquivos fisicos e digitais que contenham dados

pessoais serdo descartados de forma segura.

5. POLITICA DE COOKIES

Os cookies sdo arquivos de texto criados pelos sites visitados e enviados aos
computadores ou dispositivo movel dos usudrios e visitantes, permanecendo nele arquivados
com informagdes sobre a navegag¢do no website.

Os cookies sdo utilizados para melhorar a funcionalidade dos sites, bem como, para
personalizar a navegac¢do, direcionamento de marketing, realizacdo de levantamentos
informativos e de estatisticas para orientar a estratégia de mercado. Os cookies, de modo geral,
podem ser classificados da seguinte forma:

e Cookies Necessdrios: sdo cookies essenciais para o funcionamento bdsico do site, Eles
permitem que vocé navegue pelo site e use recursos essenciais, como acessar areas
seguras e preencher formularios. Esses cookies ndo identificam o usudrio, logo ndo
exigem consentimento do usuario, sendo que sdo necessarios para fornecer os servicos
solicitados.

e Cookies de Desempenho: sdo os cookies melhorar o desempenho do site e identificar
areas que precisam ser aprimoradas. Estes cookies armazenam informagGes anénimas,
tais como volume de visitas, locais mais acessados, tempo gastos no site, erros
encontrados, entre outras informagBes estatisticas de gerenciamento de
funcionamento e aperfeicoamento do nosso site. Esses cookies geralmente sdo
agregados e andnimos, e seu consentimento pode ser necessdrio, dependendo das leis
de privacidade em vigor.

e Cookies de Funcionalidade: sdo os cookies que permitem que os sites lembrem escolhas
gue vocé fez durante a navegacdo. Nesse sentido, estes cookies possibilitam que o site
ofereca funcionalidades melhoradas e customizadas para o usuario. A desativacao
destes cookies pode dificultar algumas funcionalidades do site. Esses cookies coletam
informacgdes que podem identificar o usudrio e podem ser desativados.

e Cookies de Publicidade: sdo cookies usados para fornecer aos visitantes anuncios de
campanhas de marketing relevantes e rastreamento de afiliados ao site. Esses cookies

coletam informagdes que podem identificar o usuario e podem ser desativados.
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e Cookies de Midia Social: sdo os cookies que permitem o compartilhamento de contetdo
do site em plataformas de midia social, como Facebook, Twitter ou Instagram. Por eles

é possivel rastrear as atividades do usudrio nessas plataformas caso este interaja com o

conteuldo incorporado. Esses cookies coletam informacées que podem identificar o

usudrio e podem ser desativados.

Posto isso, o Emrich Ledo Advogados utiliza de cookies para a navegacgao e utilizacao do
website do escritério, bem como cookies de publicidade e de midia social.

O usuario poderad desabilitar o uso de cookies e limpar o cache utilizando as
configuracdes disponiveis em seu dispositivo. Contudo, ao optar por essa alternativa, é possivel
que o website ndo desempenhe suas funcionalidades. Para mais informacdes sobre como
proceder em relagdo a gestao dos cookies nos navegadores:

e Internet Explorer: https://support.microsoft.com/pt-br/help/17442/windows-
internet-explorer-delete-manage-cookies

e Microsoft Edge: https://support.microsoft.com/pt-br/windows/microsoft-edge-dados-

de-navega%C3%A7%C3%A30-e-privacidade-bb8174ba-9d73-dcf2-9b4a-c582b4e640dd

e Mozilla Firefox: https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/ative-e-desative-os-cookies-que-

0s-sites-usam
e Google Chrome:

https://support.google.com/accounts/answer/61416?co=GENIE.Platform%3DDesktop

&hl=pt-BR
e Safari: https://support.apple.com/pt-br/guide/safari/sfril1471/mac

6. MEDIDAS DE SEGURANGA NA PROTEGAO DOS DADOS PESSOAIS

O Emrich Ledo Advogados, em conformidade com a LGPD, adota medidas preventivas,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de
situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou difusdo,
prezando pela protecdo e privacidade dos dados pessoais.

Essas medidas incluem cépias de seguranga, controle e restricao de acesso, autenticacao
segura, atualizacdo periddica de softwares e antivirus, politicas de privacidade e seguranca da
informacao, treinamentos, monitoramento das segurancas fisicas, trabalho em areas seguras,

dentre outros mecanismos.
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https://support.microsoft.com/pt-br/help/17442/windows-internet-explorer-delete-manage-cookies
https://support.microsoft.com/pt-br/help/17442/windows-internet-explorer-delete-manage-cookies
https://support.microsoft.com/pt-br/windows/microsoft-edge-dados-de-navega%C3%A7%C3%A3o-e-privacidade-bb8174ba-9d73-dcf2-9b4a-c582b4e640dd
https://support.microsoft.com/pt-br/windows/microsoft-edge-dados-de-navega%C3%A7%C3%A3o-e-privacidade-bb8174ba-9d73-dcf2-9b4a-c582b4e640dd
https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/ative-e-desative-os-cookies-que-os-sites-usam
https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/ative-e-desative-os-cookies-que-os-sites-usam
https://support.google.com/accounts/answer/61416?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pt-BR
https://support.google.com/accounts/answer/61416?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=pt-BR
https://support.apple.com/pt-br/guide/safari/sfri11471/mac
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Isto posto, os dados pessoais coletados serdo armazenados e acessados por
profissionais devidamente autorizados, sempre atendendo o nivel de acesso previamente
definido, respeitando-se, em todos os casos, os principios da finalidade e necessidade para os
objetivos da relagdo.

N3do obstante, o titular dos dados pessoais também é responsavel pelo sigilo de seus
dados, devendo estar ciente que o compartilhamento de login e senhas de acesso podem
comprometer a seguranca dos dados, devendo sempre proteger seus dados contra acessos nao

autorizados.

7. DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS
O artigo 18 da LGPD estabeleceu um rol de direitos inerentes aos titulares, os quais
poderdo exercé-los perante o Controlador, sdo eles:
i Confirmar a existéncia de tratamento de dados pessoais e obter, a qualquer tempo,
acesso aos seus dados;
ii. Caso os seus dados estejam incompletos, inexatos ou desatualizados, requerer a
correcao desses;
iii. Requerer a anonimizag¢dao, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados;
iv. Requerer informagdes sobre compartilhamento de dados;
V. Requerer a portabilidade dos dados a outra empresa, ficando resguardado

segredos comerciais;

vi. Requerer informagdes acerca do compartilhamento de dados;
vii. Recusar ou revogar seu consentimento para o tratamento de dados pessoais;
viii. Peticionar junto a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), que avaliara

as alegacdes;
iX. Se opor a qualquer tratamento ilegal;
X. Requerer a revisdo em relacdo a decisbes tomadas por meio de tratamentos
automatizados.
Vale ressaltar que, os direitos acima previstos poderao ser exercidos pelos titulares por

meio do Canal de Comunicacado: dpo@emrichleao.adv.br.
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Contudo, eventualmente, nem todas as solicitacOes feitas poderdo ser atendidas, mas
todos receberdao uma resposta, ainda que para justificar os motivos pelos quais o escritério ndo
pode atender ao pedido.

Exemplo. Caso um titular solicite a exclusao de seus dados, antes serd observado se o
armazenamento dos dados ndo se faz necessario para cumprimento de alguma obrigacdo legal

exigida do escritério (art. 16, inciso | da LGPD).

8. COMPROMISSO DO CONTROLADOR

O escritério Emrich Ledo Advogados esta comprometido em tratar os dados pessoais
com responsabilidade e em conformidade com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

O escritério reconhece a importancia da privacidade e da prote¢do dos dados pessoais,
e estd comprometido na implementacdo de medidas técnicas, organizacionais e de seguranca
adequadas para garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade dos dados.

Ao coletar, armazenar, processar e compartilhar seus dados pessoais, agiremos em
estrita conformidade com os principios e obriga¢des estabelecidos na LGPD, buscando garantir
a transparéncia, a finalidade legitima, a adequacdo, a necessidade, a seguranca, a nao
discriminacdo e a prestacdo de informacdes claras sobre o tratamento dos dados pessoais.

Caso ainda tenha alguma duvida ou solicitacdo relacionada aos seus dados pessoais,
entre em contato conosco utilizando os canais de comunicagdo disponiveis, conforme indicado

neste aviso de privacidade.

9. VIGENCIA E REVISAO
Este Aviso de Privacidade possui vigéncia a partir de sua publicacdo e sera revisado
anualmente para implementar possiveis alteragdes legislativas e no tratamento de dados que é

realizado pelo Escritdrio, garantindo assim, transparéncia aos titulares de dados.
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